经济管理学院实验室管理系统操作简易指南

特别说明：由于本门禁系统需要采集一卡通物理卡号，如果一卡通重新办理，请至经管学院117重新进行信息采集，否则将无法正常使用。

实验课程安排查询操作方法
1、打开IE浏览器，在网址栏输入：58.198.172.253
   可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\5Q{ZLU[08KD41)B46)QH~_G.png]
2、输入相应账号、密码、校验码，点击用户登录
   初始账号为老师的工号，密码为老师的工号
   可见以下界面
    [image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\SW)PN1Y]U9)V9(L(9SDEC7U.png]
3、点击管理系统进入
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\QK_Q]CA29_J]EK~B}}@[E8A.png]

4、点击右上角“实验教学”，再点击左侧“实验课表-教师课表”
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\HE~2FBC28G~]EJ[MH89B_EB.png]
[bookmark: _GoBack]以上就是该老师本学期的所有实验课程信息，老师可自行导出

临时预约实验室操作方法
1、打开IE浏览器，在网址栏输入：58.198.172.253
   可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\5Q{ZLU[08KD41)B46)QH~_G.png]
2、输入相应账号、密码、校验码，点击用户登录
   初始账号为老师的工号，密码为老师的工号
   可见以下界面
    [image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\OLZ__(C0B3`R0HT]FLD$~WK.png]

3、点击上方“实验开放”
可见以下界面
[image: ]
4、点击需要预约的实验室后面的“马上预约详情”
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\YJFKHXZSG]XAAJ{RQ)WEX6O.png]
5、绿色代表课预约的实验室，如果绿色上面有课程信息，则代表有部分时段已被排课，但当日的其他时间段仍可预约。
点击相应的日期
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\I7GG86HFHP50TR$E%COLI{H.png]

6、单击需要预约的时间段的A1行
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\F46SVI6$WB%TT]1K}GGRDPC.png]

7、选择完毕后，点击右上侧“提交预约”
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\_64B$B74QXAZE`4I3XWRD3D.png]

8、填写预约相关信息（若不完整系统会自动提示）
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\EWQKPGA9~SK]XMF{RXDBQ53.png]

9、单击预约
可见以下界面
[image: C:\Users\haiyang\AppData\Roaming\Tencent\Users\457129968\QQ\WinTemp\RichOle\ZNLSI[@SEB@IR]{Q0U7XWOI.png]

10、点击确定，关闭网页
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